Escola Internacional de Doutoramento (Eido)

Proceso

Xestion dos Programas de

Doutoramento

Procedemento

Deseno e aprobacion

Cédigo XPO1  Indice 01

4

/>
B
[\

-,
“.

qmn

Area de Calidade

UniversidaggaVigo
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PROCEDEMENTO Deseno e aprobacion XP01

I OBXECTO

Definir a metodoloxia para desenar, verificar ou modificar, aprobar e autorizar a implantaciéon dun

programa de doutoramento.

IT ALCANCE

O alcance deste procedemento esténdese ao ciclo de doutoramento da Universidade de Vigo, isto €, 4

Eido e todos os seus programas de doutoramento adscritos, asi como aos servizos asociados.

O procedemento aplicase tanto a propostas de novos programas de doutoramento (proceso de
verificacion) como aos que realizan modificaciéons substanciais e non substanciais (proceso de

modificacion).

En particular, cando os programas sexan conxuntos (interuniversitarios)

- responsabilidade da UVigo: a Universidade € responsable, a través da CAPD, de informar e de
coordinar as actividades das outras universidades participantes nas distintas fases do

procedemento, asi como de xestionar e aplicar o convenio de colaboracion.

- responsabilidade doutras universidades (dentro ou féra do SUG, nacionais ou estranxeiras): a
Universidade € responsable, a través da comision académica local, de informar e de participar
e colaborar nas actividades que sexan necesarias consonte este procedemento € o que a
universidade responsable estableza, asi como de aplicar o convenio de colaboraciéon no que

especificamente lle corresponda.

IIT REFERENCIAS

III.1. Normas

Alexislacion, normativa e estandares de calidade de referencia que afecta a este proceso poden atoparse

na ficha do proceso.

A lexislacion e normativa xeral que afecta ao SGC da Eido esta descrita no Manual de Calidade.

Area de Calidade
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PROCEDEMENTO Deseno e aprobacion XP01

I11.2. Definicions

- Memoria xustificativa : documento que detalla o cumprimento dos requisitos, xerais e
especificos, a fin de garantir unha oferta equilibrada, de calidade e con
pertinencia para Galicia.

(Decreto 222/2011, do 2 de decembro, polo que se regulan asa ensinanzas
universitarias no ambito da Comunidade Auténoma de Galicia)

- Memoria econémica : documento que detalla os datos relativos a infraestrutura material, os
recursos de persoal docente e investigador e de persoal de administracion e

servizos, asi como as diferentes fontes de financiamento.
(Decreto 222/2011)

II.3.  Abreviaturas e siglas

-ACSUG : Axencia para a Calidade do Sistema Universitario de Galicia

-BOE : Boletin Oficial do Estado

- CAPD : comision académica do programa de doutoramento
-CU : Consejo de Universidades

-DOG : Diario Oficial de Galicia

-PD : programa de doutoramento

-RUCT : Rexistro de Universidades, Centros e Titulos

-SGC : Sistema de Garantia de Calidade

-SUG : Sistema Universitario de Galicia

- UAP : Unidade de Analises e Programas

Area de Calidade

UniversidaqVigo
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PROCEDEMENTO

Deseno e aprobacion XP01

IV.1.

IV DESENVOLVEMENTO

Diagrama de fluxo

A) DESENO DO PD: DECLARACION DE INTERESE (VERIFICACIONS E MODIFICACIONS SUBSTANCIAIS E NON SUBSTANCIAIS)

Grubpol:

Entradas

Responsables

Grupo(s) ou
equipo(s) de
investigacion /
CAPD / Direccion da

Servizo de XE
Posgrao

Comision de
Calidade da Eido

Comité de Direccion
da Eido

Consello de
Goberno

Saidas

Precisiéns

Ordenacion da
oferta formativa
(Direccién da Eido)

RN

Eid
ciao

10
Anélise da necesidade,
interese e obxectivos
dun novo programa

[
[

Resultados de
avaliacions
externas
(Axencias de
Calidade,
Consejo de
Universidades...)

:

20
Elaboracion e
presentacion da
declaracion de interese

= (para verificar /
modificar un programa)

Declaracion de
interese

Calendario de
verificacion e
modificacion de

(Consellode
Goberno)

[

30
Difusién & comunidade
universitaria

40
Periodo de
informacién e achegas,

50
Informe (favorable ou
desfavorable) e
comunicacién ao grupo ou
equipo de investigacion /

Valoracion da adecuacion
da proposta (declaracion)
aos requisitos xerais
normativos e & estratexia
institucional de I+D+i e da
formacién doutoral

(comunidade
universitaria)

Informe da

Comisién de
Calidade

Acordo do
Comité de

60

Direccion da
Eido

Nomeamento da
CAPD, desero
caso
(grupo ou equipo de

Aprobacion e informe

Y

70

Aprobaciéon?

investigacion,
Servizo de XE
Posgrao,
Vicerreitoria de
Titulaciéns)

10 S6 no casode quea
declaracion de interese
non estea prevista na
ordenacién da oferta
formativa

Esta actividade pode
implicar un nimero
variable de reuniéns coas
persoas responsables
académicas e/ou de
xestion, co obxecto de
decidir sobre a
pertinencia de iniciar o
proceso de verificacion /
modificacién dun
programa.

20 Os PD deséfianse
para implantarse no
curso académico
seguinte (modificacion
non substancial) ou 2
cursos académicos mais
tarde (verificacions e
modificacions
substanciais).

A iniciativa dun novo
programa pode virtamén
dunha agrupaciénde
investigadores/as.

Véxanse os Comentarios
para o modelo de
declaracion de interese.

Envio, seglin os prazos
establecidos no
calendario, por
mensaxaria electrénica &
Eido.

30 Publicacion na paxina
web e comunicacién &
comunidade universitaria.

60 Véxanse os
Comentarios canto a
delegacion desta
aprobacion.

70 A aprobacion supon o

Non{ Fin do proceso

Acordo de
Consello de

Goberno sobre a
declaracion

to formal da
CAPD e a faculta para
desenvolver a proposta
de programa nos termos
establecidos na
normativa vixente.

Esta informacién
transmitese &
Vicerreitoria de
Titulaciéns, para a sta
tramitacién en Consello
de Goberno.
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PROCEDEMENTO

B) DESENO DO PD: ELABORACION DA MEMORIA (VERIFICACIONS E MODIFICACIONS SUBSTANCIAIS)

Responsables

Entradas

Paxina 6 de 12
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Servizo de XE | Comision de Calidade Comité de
CAPD . o .
Posgrao da Eido Direccién da Eido
80
Elaboracion e aprobacion
da proposta de memoria
do programa de
doutoramento
90
Presentacién da
proposta de memoria
ao Servizo de XE
Posgrao
100
Revisién da memoria,
correccion de erros e
proposta de melloras &
CAPD
110
Exposicion publica da
memoria & comu nidade
universitaria
120
Periodo de alegaciéns
e suxestions:
10 dias (hébiles).
Presentacion destas %
Eido
130
Analise e incorporacion,
se procede, das < Non
suxestions e alegacions
e das indicacions do
informe técnico
135
Os cambios estan
incorporados?
140
Si ) Informe (favorable ou
desfavorable) e
comunicacion 8 CAPD

|

150
Aprobacion e
presentacion da
memoria final do
programa

160

Aprobacion e
informe

Saidas

Acordo de
aprobacion da
memoria inicial na
CAPD

Informe da
Comision de
Calidade

Memoria final do PD
proposta pola CAPD

Acordo do
Comité de
Direccion da
Eido

Area de Calidade

Precisiéns

80 A memoria da
titulaciéninclue:

- a memoria para solicitar
a verificacién /
modificacion, en formato
normalizado,

- a memoria xustificativa
e

- a memoria econémica.

O anexo 2 detalla o
modelo de Memoria de
verificacion

A CAPD establece o
modo para elaborala.
Garante a participacion
de estudantes.

90 Remisiénda
documentacion, en
version editable, por
mensaxaria electronica.

Presentacion nalgin dos
rexistros oficiais da
Universidade:

- Do acordo de
aprobacion na CAPD, e
- Da documentaciéon
orixinal que proceda
(convenios, cartas de
apoio...).

100 Esta revision pode
contar co apoio das
areas implicadas (ex:
direccion da Eido, Area
de Calidade).

110 Publicaciénna
paxina web e informacion
& comunidade
universitaria.

150 Presentacién da
memoria da fitulacion
(memoria de

verificacion /
modificacién, xustificativa
e econdémica) actualizada
ao Servizo de XE
Posgrao e por rexistro
de:

- O acordo de aprobacion
da memoria final na
CAPD,

- O informe de
alegacions e respostas a
todas as suxestions e
alegacions presentadas e
- A documentacion
orixinal que proceda.

UniversidaqVigo



PROCEDEMENTO

Deseno e aprobacion XP01

C) APROBACION DA MEMORIA (VERIFICACIONS E MODIFICACIONS SUBSTANCIAIS)

Responsables

Consello de . Vicerreitoria de Servizo de XE .
Consello Social X L Saidas
Goberno Titulacions Posgrao
Entradas
170
Aprobacion da Non Fin do proceso
memoria?
Acordo de
Consello de
Goberno sobre a
memoria
(comunidade
universitaria)
Si 180
L Informe previo para ( )
implantar o novo PD/PD Ifermeic
modificado i
Consello Social
(comunidade
190 universitaria)

Tramitacién da solicitude
de informe previo de
envio a verificacion /

modificaciéndo

programa

195
Valoracion polo

departamento competent
en materia de
Universidades

Informe previo de
envio a

(Xunta de Galicia ou
equivalente) e emision do
informe previo de envio
verificacién / modificacig

verificacion /

modificacion

(Conselleria de
universidades da
Xunta de Galicia)
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—

Solicitude de
informe previo de
envio a verificacién /
modificacion con
toda a
documentacion
esixida
-memoriada
titulacion e outros
documentos-
(conselleria de
universidades da

Prazo maximo de 3 Xunta de Galicia)
~ @
200
> Informe
favorable?
Nonﬁ
Si

201
Anélise e envio &
CAPD, de ser o
caso, para resolver
as deficiencias

203
E posible
resolver as
deficiencias,

D —

207

205
Comprobacion das
correccions e envio

para valoracion
definitiva

Envioda
documentacion
corrixida

Non

Fin
y
210
Area de Calidade

Precisions

160 Aprobacion do plan
de estudos e da

documentacion asociada
& memoria do programa.

190 A solicitude debe
presentarse, no rexistro
unico da Xunta de
Galicia, ante o
departamento
competente en materia
de universidades, nos
prazos establecidos.

A documentacion que
debe acompanar a
solicitude esta descrita
nos Comentarios.

Se a solicitude esta
incompleta ou non retine
a documentacion
requirida, a Universidade
dispon dun prazo de 10
dias para as emendas.

195 O informe podera
ser favorable ou incluir
recomendacions ou
suxestiéns que permitan
adecuar a titulacion aos
principios e requisitos da
normativa.

201 As correcciéns
realizanse en
coordinacién co Servizo
de XE Posgrado e a
Eido.

A documentacion
remitese de novo ao
departamento
competente en
universidades da Xunta
de Galicia, que
determinara a
implantacién do
programa proposto.

UniversidaqVigo



PROCEDEMENTO Deseno e aprobacion XP01

D) VERIFICACION / MODIFICACION
(VERIFICACIONS E MODIFICACIONS SUBSTANCIAIS E NON SUBSTANCIAIS)

Responsables Servizo de XE

Posgrao

Vicerreitoria de

Titulacions CAPD

Entradas

210
Solicitude de
verificacion /

modificacion e envioda
memoria e do informe
previo de verificacion /
modificacion ao Consejo
de Universidades

Rexistro da solicitude de
verificacion / modificacion
de titulos (e da memoria)
na aplicacion do
Ministerio

225
Comprobaciéon do
Consejo de
Universidades para
garantir que se axusta
aos requisitos
normativos

227
Existen
deficiencias?

229
Correccion das deficiencias e renvio
(10 dias)

Si—pf

230
Remisiéonda
documentacion &
—®»| axencia de calidade
polo Consejo de
Universidades para
avaliacion

2

240
Difusién doinforme
provisional de
verificacion /
modificacion

Informe
provisional de
verificacion /
modificacion
(axencia de
calidade)

Hy

240

Informe

favorable?

245

Realizacion das
alegacions ou
Non > achegas de melloras

ao informe e
aprobacion na CAPD
e difusion ao Servizo
de XE Posgrao

Revision das alegacions
e incorporacionna
aplicacion do Ministerio
(15 dias)
Difusion a axencia de
calidade

260
Elaboracion do inform
final de verificacion /
I 2! modificacién pola axencia
de calidade e envio ao
Consejo de

Universidades e ao
Ministerio de Educagk

Informe final de
verificacién / T
modificacion

Saidas Precisiéns

210 As solicitudes de
modificacions non
substanciais realizanse
directamente & axencia
de calidade empregando
os formularios
especificos dos seus
protocolos

225 De ser o caso,
eméndase.

229 Ascorreccions
realizanse en
coordinacion coa Eido.

A documentacion
remitese de novo ao
Consejo de
Universidades.

240 Difusion & Eido, Area
de Calidade, Servizo de
XE Posgraoe 4 CAPD

245 As alegacions e
melloras realizanse en
coordinacion co Servizo
de XE Posgrao, e coa
Eido.

Me.mona.,de 250 No caso de
ver.lf.lcac.I?n / modificaciéns non
modificacion do substanciais, os cambios
PD incorpéranse despois da
(comunidade recepcion do informe
universitaria) final da axenciade
calidade.
Memoria
xustificativa
Memoria

econdmica

» 270

(axencia de
calidade)

Paxina 8 de 12

Area de Calidade

UniversidaqVigo




PROCEDEMENTO

Deseno e aprobacion XP01

E) AUTORIZACION DA IMPLANTACION (VERIFICACIONS E MODIFICACIONS SUBSTANCIAIS)

Servizo de XE
Posgrao

Saidas

Fin do proceso
(programa non

verificado /
modificado)

Plan de estudos
publicado no DOG
e no BOE
(direccion da Eido,
Servizo de XE
Posgrao, CAPD)

Catalogo de PD

Responsables ) L
Vicerreitoria de . - . .
) > Direccion da Eido Reitor/a
Titulacions
Entradas
270
Analise do informe
de verificacién /
modificacion,
comprobacién das
condiciéns do programa
respecto da normativa e
ditame do Consejode
Universidades
(prazo de 6 meses des
a data de solicitudede
verificacig
Resolucién de 280
verificacion / Resolucion
modificacion positiva? N
(Consejo de on
Universidades) i
295
Qi Reclamacién ante o Consejo de
DI . N
Universidades
(10 dias desde a notificacién)
290
Elaboracion e
p| presentacion da
solicitude de
autorizacién para
implantar a titulacion
300
Comprobacién da
adecuacion da titulacion
| tramitacién da orde de
autorizacion da sua
implantacion polo
Consello Galego de
Universidades
Orde de
autorizacion da 310
implantacion da Establecemento do
titulacion -DOG- caréacter oficial da
(Xunta de Galicia) P titulacion e inscricion
no RUCT mediante
acordo do Consejo,
de Ministros
Acordo do
Consello de
Ministros no que se 320
declara o caracter |p| cargclf;?gf?c(ija(: "
oficial da'tltulacwn titulagion
e orexistro no
RUCT -BOE-
(Ministerio de 330
Educacion) Orde para publicar o plan
de estudos da titulacion
no DOG e no BOE
Resolucién da
publicacion do
plan de estudios
no BOE (Ministerio
de Educacion) e no
DOG (Xunta de
Galicia)
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actualizado
?‘40_, (comunidade
Actualizacion do universitaria)
catalogo de
titulacions

Proceso
Seguimento,
Mellora e
Acreditacién dos

PD

Precisiéns

270 Comunicacion ao
Ministerio de Educacion,
comunidade(s)
auténoma(s) e @
universidade(s).

295 Esta reclamacion é
realizada en colaboracién
coa CAPD.

No caso de seradmitida
a tramite, resolucion en 1
mes tras presentacion ou
en 3 meses se se precisa
informe da axenciade
calidade

290 Envioda solicitude
ao departamento
competente en materia
de universidades da
Xunta de Galicia.

310 Ainscricionno
RUCT tera como efecto a
consideracion inicial de
titulo acreditado.

320 No caso de terque
realizar algunha
adaptacion, a Eido
coordinara as accions
necesarias.

340 Difusién a través da
web

Area de Calidade
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PROCEDEMENTO Deseno e aprobacion XP01

F) ANALISE E MELLORA

Responsables .
Direccion da Eido Comisién de Saidas Precisién

Calidade da Eido I ecisions
Entradas

350 350-360 Esta analise
Analise previa da realizase conxuntamente
informacion e dos para todo o proceso de
resultados sobre o Xestion dos Programas
55, - )
desefio e aprobacién dos de Doutoramento.
Resultados dos programas &
indicadores do presentacion na Comision O periodo estimado € no
proceso de Calidade da Eido 12 trimestre do ano
(UAP) natural seguinte.
Resultados de 360
satisfaccion e Analise e avaliacion
QSP sobre o
deserfio e
aprobacion dos
programas
(UAP / Area de r 370 As accions poden
Calidade) 370 orientarse a mellorar o
Tomade acciéns de proceso, a stia
mellora sobre o desefio e programacion, os seus
aprobacion dos resultados...
Resultados de programas
avaliaciéns
externas
(axencias de
calidade, Consejo
de e N
Universidades...) Acordos sobre a
mellora do proceso
Xestion dos
Programas de
Outras achegas Doutoramento
ou fontes de (direccion da Eido,
informacién dos Servizo de XE
grupos de Posgrao, CAPD...)
interese da Eido
(Direccién da ~ -
Eido)

Paxina 10 de 12
Area de Calidade

UniversidaqVigo




PROCEDEMENTO Deseno e aprobacion XP01

Comentarios

e Etapa 20: Elaboracion e presentacion da declaracion de interese

A proposta xustificada formalizase mediante o emprego da declaracion de interese (anexo 1).

De ser o caso, debe incluir unha proposta de composicion inicial da CAPD, a informacion relativa aos
equipos de investigacion participantes no programa e a participacion de estudantes de doutoramento

para elaborar a memoria. A declaracion contén a informacion basica da proposta de proxecto formativo.
No caso de modificacions non substanciais, empregarase o modelo establecido pola axencia de calidade.
Cuestions relativas a programas de doutoramento conxuntos interuniversitarios:

- A composicion da CAPD e a designacion da persoa coordinadora respectara os contidos do convenio

de colaboracion e a lexislacion vixente.

- A declaracion de interese presentarase en cada unha das universidades participantes. No caso de PD
non responsabilidade UVigo, poderase empregar o modelo da universidade responsable, sempre que

contena a informacion basica requirida.

e Etapa 60: Aprobacion e informe
O Comité de Direccion pode delegar esta responsabilidade noutras comisions propias (ex.: Comision

Permanente, Comision de Calidade...), en funcién do tipo de procedemento (ex: modificacions).

e FEtapa 190: tramitacion da solicitude de informe previo de envio a verificacion / modificacion
substancial do programa.
A documentacion que debe acompanar a solicitude € a seguinte:
-Memoria xustificativa
- Memoria econ6mica
- Certificacion do acordo do Consello de Goberno,
- Certificacién do informe favorable do Consello Social,
- Memoria de verificacién / modificacion
- No caso de titulacions conxuntas, copia asinada do convenio
Paxina 11 de 12
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PROCEDEMENTO Deseno e aprobacion XP01

- No caso de convenios con universidades estranxeiras, certificacion do caracter oficial do titulo expedida
pola autoridade competente ou pola entidade acreditadora.

-Outra documentacion que legal ou normativamente se estableza.

De non estar formalizado o convenio no momento de presentar a solicitude, debera achegarse un
documento no que conste a vontade de colaboraciéon entres as universidades participantes e a

universidade solicitante do informe.

V ANEXOS

Anexo 1: Declaracion de interese para PD.

Anexo 2: Memoria de verificacion

Rexistros
Identificacién do rexistro Responsable
S .
2 q: . . O.P ?ne LugaJ: e da‘ custodia Duracion
Cédigo Denominacion orixinal arquivo (6rgano /
posto)
Declaracion de interese
R1 - XPO1 ou solicitude de modificacién non
substancial
R2 - XPO1 Informe da Eido sobre a declaracion
Acordo de Consello de Goberno sobre
R3 - XP01 a declaracién Aplicacién Servizo de Vixencia
R4 — XPO1 Informe da Eido sobre a proposta Electrénico OP ] Xestion de do PD
definitiva da memoria do PD .I”epOSItOI.‘lO Estudos de (6 2.1nos
RS — XPO1 Acordo de Consello de Goberno sobre informatico Posgrao minimo)
) a proposta definitiva memoria do PD
R6 — XPO1 Inform(? do Cons§l’lo Social sobre a
implantacién do PD
R7 — XPO1 Informe prev.io de .e/nvfo a verificacion
/ modificaciéon da Xunta
Paxina 12 de 12
Area de Calidade

UniversidaqVigo




PROCEDEMENTO Deseno e aprobacion XP01

Autorizacion da implantacion da
R8 - XPO1 | titulacion da CA (DO da Xunta ou CA
competente)
Acordo do Consello de Ministros no
R9 - XP01 que se declara o caracter oficial da
titulacion e o rexistro no RUCT (BOE)
)12113((;1_ Memoria de verificacion /
(EPDI modiﬁcaci(’?r} do programa
ACSUG) (version final)
RI11 - ) . . ..
XPO1 Memoria xustificativa dos requisitos
RIZ = Memoria econémica
XP01
R13 - Informe provisional de verificacion /
XP0O1 modificacion
R14 - Alegacions e plan de mellora, de ser o
XP01 caso, ao informe provisional
R15 -
XP01 Informe final de verificaciéon /
(EPD2 modificacién do programa
ACSUG)
R14 - Resolucion de verificacion /
XPO1 modificacion do CU

Nota: Os convenios de colaboracion en vigor —evidencia EPD8 da Guia de seguimento e acreditacion
dos titulos oficiais de doutoramento da ACSUG- estan disponibles no repositorio institucional da

Universidade de Vigo.
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